
PASİNLER İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

 PASİNLER ŞEHİT YAKUP SÜRÜCÜ POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ                   

         KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU          

EK-2 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
İhbar Üzerine Olay Yerine İntikal 

(Yakın Mesafe) 
 2-5 Dakika 

2 
İhbar Üzerine Olay Yerine İntikal 

(Uzak Mesafe) 
 10-15 Dakika 

3 Genel Olarak Beyan Alma İşlemi Müracaata gelen vatandaşların Kimlik veya Kimlik Yerine Geçen Belge 15-30 Dakika 

4 
Adli Olay İlk Müracaat (Şikâyet) 

İşlemleri 

Müracaata gelen vatandaşların Kimlik veya Kimlik Yerine Geçen Belge, olayın 

konusuna göre tahkikat dosyasına eklenecek belgelerin örnekleri (Ruhsat, Fotoğraf, 

Ekran Alıntısı, Fatura vb. Belgeler) 

30-60 Dakika 

5 Kayıp Belge Müracaatları 
Müracaata gelen vatandaşların Kimlik veya Kimlik Yerine Geçen Belge, Varsa 

Kaybolan Belgeye İlişkin Örnek Seri Numarası 
20 Dakika 

6 Gözaltı Nezarethane İşlemleri  20 Dakika 

7 6222 Sayılı Kanun Gereği İşlemler Nüfus Cüzdanı veya Kimlik Yerine Geçen Belge 5-10 Dakika 

8 Sığınma Evi Talep İşlemleri Nüfus Cüzdanı veya Kimlik Yerine Geçen Belge 10-20 Dakika 

9 
Cumhuriyet Savcılığından Gelen 

Sosyal-Ekonomik Durum 
 7 Gün 

10 

Denetimli Serbestlik Takibi 

(Evinde Veya Polis Merkezine 

Gelerek) 

 5-20 Dakika 

11 Nüfus Kayıt Adres Araştırmaları  10 Gün 

12 İdari Yaptırım Karar İşlemleri  7-15 Gün 

13 Adres Tespiti Vatandaştan herhangi bir belge istenilmez, evrak mahkemeden gelir 10 Gün 

14 Ölüm Tahkikatı Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. Evrak Nüfus Müdürlüğünden gelir. 10 Gün 



15 İşyeri Ruhsat Tahkikatı Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. Evrak Belediye Başkanlığından gelir. 5 İş Günü 

16 Karar Tebliği Vatandaştan herhangi bir belge istenmez. 7 İş Günü 

17 Kayıp Eşya Müracaatı Vatandaştan kayıp eşya hakkında yazılı dilekçe talep edilir, 50 Dakika 

18 Dilek ve Şikâyet Başvuruları 

1- Dilekçe 

2- İhbar 

3- Bilgi Edinme Müracaatı 

15-30 Gün 

 

 

 

PASİNLER İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 
BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

EK-2 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
1774 Sayılı Kimlik Bildirim 

Kanunu 

1- İşletici Kimlik Bildirme Belgesi (Form-1),  

2- Çalışanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Form-2) 
3 İş Günü 

2 4982 Sayılı Bilgi Edinme Kanunu 1- Şikâyet Dilekçesi 15 Gün 

3 
Ses ve Gaz Fişeği Atabilen Silah 

Bildirim Belgesi 

1- Dilekçe                 

2- Adli Sicil Belgesi   

3- Kimlik Fotokopisi                                                                                                                   

4- Fotoğraf (2 adet)                                                                              

5- Kayıt Edilecek Kurusıkı Tabanca ve Faturası 

30 Dakika  



4 

6136 S.K. 4. VE 8. Maddeleri 

Yönetmeliğin 9. Madde 

Çerçevesinde Bulundurma, Kamu 

Görevlisi Taşıma ve Emekli Kamu 

Görevlisi Taşıma Ruhsatı İşlemleri 

1- Dilekçe                            

2- Dr. Raporu (Tam Teşekküllü Devlet Hastanesinden)         

3- Kimlik Fotokopisi                                                                                                                     

4- Biyometrik Fotoğraf (2 adet)                                                                                                      

5- Meslek Mensupları İle İlgili Evraklar ve Görev Belgesi                                                                                

6- Harç Makbuzu (Meslek Mensupları Hariç)      

7- Kart Makbuzu 

20 Gün 

5 Yivsiz Av Tüfeği Ruhsat İşlemleri 

İLK MÜRACAAT                                                                                     

1- Dilekçe                                          

2- Kimlik Fotokopisi   

3- Dr. Raporu (Sağlık Ocağı) 

4- Vergi Dairesine Ödenen Harç Makbuzu 

5- Ziraat Bankasına Ödenen Kart Makbuzu 

6- Vergi Borcu Olmadığını Gösteren Belge                                                                           

7- Biyometrik Fotoğraf (2 Adet ) 

20 Gün 

RUHSAT YENİLEME                                

1- Dilekçe                                                 

2- Kimlik Fotokopisi   

3- Dr. Raporu (Sağlık Ocağı) 

4- Vergi Dairesine Ödenen Harç Makbuzu 

5- Ziraat bankasına Ödenen Kart Makbuzu 

6- Vergi Borcu Olmadığını Gösteren Belge                                                                           

7- Biyometrik Fotoğraf (2 Adet)           

8- Süresi Dolmuş Ruhsatname 

20 Gün 

DEVİR İŞLEMLERİ                                                                               

1- Kimlik Fotokopisi                                                                                  

2- Devir Etme/Alma Dilekçesi                                                                                                                 

3- Şahsın Var İse Ruhsatnamesi  

4- Devir Eden Şahsın Ruhsat Bilgileri (Ruhsat Süresi Geçmemiş Olacak, Geçmiş İse 

Yenileme Yapılmalıdır.) 

5- Devir Edilen Yivsiz Av Tüfeği 

6- Devir Tutanağı                                                                                    

7- Ziraat Bankasına Ödenen Kart Makbuzu                                   

8- Biyometrik Fotoğraf (2 Adet) 

20 Gün 



PASİNLER İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ          

 TRAFİK TESCİL VE DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ                   

         KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU          

EK-2 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
Alkolden Geri Alınan Ehliyetin 

Teslimi (1. Defa) 

1- Şahsın Kimlik ve Fotokopisi ile başvurusu 

2- Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı 

3- Vergi Dairesinden Trafik Cezası Borcu yoktur yazısı 

15 Dakika 

2 
Alkolden Geri Alınan Ehliyetin 

Teslimi (2. Defa) 

1- Şahsın Kimlik ve Fotokopisi ile başvurusu 

2- Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

3- İl Sağlık Müdürlüğünden Eğitim Raporu Aslı 

4- Vergi Dairesinden Trafik Cezası Borcu yoktur yazısı. 

15 Dakika 

3 
Alkolden Geri Alınan Ehliyetin 

Teslimi (3. Defa) 

1- Şahsın Kimlik ve Fotokopisi ile başvurusu 

2- Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

3- Psikoteknik Eğitim Raporu Aslı 

4- Vergi Dairesinden Trafik Cezası Borcu yoktur yazısı 

15 Dakika 

4 
100 Ceza Puanından Geri Alınan 

Ehliyetin Teslimi (1. Defa) 

1- Şahsın Kimlik ve Fotokopisi ile başvurusu 

2- Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

3- Sürücü Kurusunca verilen Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitimi Aslı 

15 Dakika 

5 
100 Ceza Puanından Geri Alınan 

Ehliyetin Teslimi (2. Defa) 

1- Şahsın Kimlik ve Fotokopisi ile başvurusu 

2- Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 

3- Psikoteknik Eğitim Raporu Aslı   

15 Dakika 

6 
Trafikten Men Edilen Aracın 

Teslimi 

1- Araç Sahibi veya Vekilini Vekâletle Başvurusu 

2- Bağlanma Sebebi İle İlgili Eksikliklerin Giderildiğine Dair Evraklar 

3- Kimlik Aslı 

4- Bağlanan Aracın Sınıfına Uygun Sürücü ve Belgesi 

5- Trafikten Men Tutanağı 

20 Dakika 

7 Kaza Raporu Tasdikli Onayı Verme 1- Kaza yapan sürücü veya araç sahibinin başvurusu 10 Dakika 

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 



  
 
   

İlk Müracaat Yeri Pasinler İlçe Emniyet Müdürlüğü İlk Müracaat Yeri Pasinler Kaymakamlığı 

İsim   Yalçın GÖKÇEN İsim Yunus Emre TEMEL 

Unvan   İlçe Emniyet Müdür V. Unvan  Kaymakam 

Adres   Bahçelievler Mah. Transit Cad. No:4 Pasinler ERZURUM Adres  Hükümet Konağı Pasinler/ERZURUM 

Tel   0442 661 32 18 Tel  0442 661 35 03 

Faks   0442 661 35 20 Faks  0442 661 38 81 

E-Posta pasinler@egm.gov.tr E-Posta pasinler@icisleri.gov.tr  
 


